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1.1 Arten der Inventur

In Ihrer Profi-Software wird zwischen zwei grundlegenden Arten der Inventur unterschieden, die in
Ihrem Anwendungsbereich stark abweichen.

« Stichtagsinventur
* Permanente Inventur

Die Stichtagsinventur sperrt den Verkauf und den Einkauf in Ihrer Profi-Software, um vor eventuellen
Bestandsanderungen wahrend der Inventur zu schiitzen. Wenn von einer betriebswirtschaftlichen und
umfassenden Inventur die Rede ist, dann ist in der Regel die Stichtagsinventur gemeint.

Die Permanente Inventur sperrt den Verkauf und den Einkauf in Ihrer Profi-Software nicht. Diese Art
der Inventur eignet sich daher fir kurzfristige Anderungen.
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Ablauf der permanenten Inventur

Starten Sie die Permanente Inventur im Hauptmenu Ihrer Profi-Software tGber den MenUpunkt
Extras -> Inventur -> Permanente Inventur

Uber die Schaltflache F9 Suchen kénnen Sie sich den betreffenden Artikel heraussuchen.
Wechseln Sie mit der Schaltflache F3 Andern in den Anderungsmodus.

Solange dieser Modus aktiviert ist, konnen Sie Ihre Anderungen (Lagerort, Bestand, Notiz)
vornehmen. Sie kdnnen Korrekturen fur mehr als nur einen Artikel in diesem Modus vornehmen.

Speichern Sie lhre Anderungen mit der Schaltflache F3 Speichern.
Beenden Sie den Vorgang der permanenten Inventur tber die Schaltflache F10 Beenden.

Beenden der
permanenten

Start der Speichern der

Daten

permanenten Bestandsénderung
Inventur Inventur
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Ablauf der Stichtagsinventur - Gesamtlbersicht

Die Stichtagsinventur besteht im Wesentlichen aus funf Themenbereichen, die wahrend der
Durchfiihrung durchlaufen werden.

Die Vorbereitung umfasst alle Einstellungen, die flr spatere Auswertungsmaglichkeiten und einen
problemfreien Ablauf notwendig sind.

Wahrend der Inventurerdffnung werden die genauen Rahmenbedingungen festgelegt.

Der Start der eigentlichen Inventur umfasst den Zahlvorgang und sperrt den Einkauf und Verkauf ftr
weitere Eingaben.

Es folgt die Eingabe lhrer Artikeldaten und der Abschluss der Inventur.

Wurde die Inventur erfolgreich beendet, so gibt es verschiedenste Auswertungsmadglichkeiten und eine
Nachbereitung der Daten.

Start der Inventur
Inventureréffnung und des
Zahlvorganges

Eingabe und Nachbereitung
Abschluss und Auswertung

Vorbereitung der

Inventur
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-+ 3. Vorbereitung der Inventur

- 3.1 Offene Auftrage und Wareneingange fakturieren
« 3.2 Ausdruck der Zahlliste
« 3.3 Durchfihrung der Lagerspiegelung
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3.1 Ablauf der Stichtagsinventur — Vorbereitung der Inventur

Als erste Vorbereitung sollten samtliche Bestandsveranderungen (Eingange und Abgéange) als
Einkaufs- oder Verkaufsbeleg erfasst worden sein.

Offene Auftrage im Verkauf, deren Ersatzteile bereits ihnrem Lagerbestand entnommen wurden, sollten
Sie vor Start der Inventur in eine/n weiterfihrende/n Lieferschein oder Rechnung wandeln.

Offene Bestellungen und Wareneingange im Einkauf, die Inrem Lagerbestand bereits hinzugeftigt
worden sind, sollten Sie vor Start der Inventur in entsprechende Lieferantenrechnungen wandeln.

Nicht gewandelte Belege, die Ihren Verplant- und Bestellt-Bestand beeinflussen kbnnen, verfalschen
unter Umstanden ihre Inventur.

Beachten Sie bitte, dass die Einkaufs-Einstellung ,Wareneingang beim Drucken buchen’ bzw.
,Wareneingang sofort buchen’ ebenfalls Auswirkungen auf Ihre Lagerbestande haben kann.

Offene Auftrage
und Ausdruck der Durchfihrung der

Wareneingange Zahlliste Lagerspiegelung
fakturieren
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3.2 Ablauf der Stichtagsinventur — Vorbereitung der Inventur

Der Ausdruck einer Zahlliste ist eine elementare VorbereitungsmalRnahme ftr Ihr Vorgehen wahrend
der Inventur.

Das entsprechende Formular hierzu ist direkt in Ihrem Lager-Modul hinterlegt. Offnen Sie lhr Lager
tber den MenUpunkt Lager F5 im Hauptmendt. In der sich nun 6ffnenden Lagersuche wéahlen Sie
einen beliebigen Artikel aus und bestatigen Sie Ihre Auswahl mit der Taste F10 Beenden oder einem
Doppelklick auf den Artikel.

Dricken Sie nun in der Detailansicht des Lagerartikels die Taste F12 Drucken, um in die hier
angebundene Formularauswahl zu gelangen.

In dem angezeigten ProfiDruck-Fenster konnen Sie das Formular Zahlliste auswéahlen und Ihren
Winschen entsprechend eingrenzen und/oder sortieren.

Bitte prifen Sie Ihre Sortierung sowie lhre Eingrenzungen genauestens um diese wahrend der
Inventur erneut anwenden zu kénnen. Eine Ubersicht der Eingrenzungen und Sortierungen finden Sie
auf

Offene Auftrage
und Ausdruck der Durchfihrung der

Wareneingange Zahlliste Lagerspiegelung
fakturieren
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Ablauf der Stichtagsinventur — Vorbereitung der Inventur

Den letzten Schritt der Inventurvorbereitung stellt die Lagerspiegelung dar.

In dieser werden all Ihre aktuell vorhandenen Lagerbestande innerhalb des Profi-Systems gesichert.
So haben Sie auch zu einem spéateren Zeitpunkt Zugriff auf die Lagerbestande, die vor der Inventur
gultig waren.

Um eine Lagerspiegelung durchfihren zu kdnnen, 6ffnen Sie Ihr Lager tGber den MenUpunkt Lager F5
im Hauptmend. In der sich nun 6ffnenden Lagersuche wéahlen Sie einen beliebigen Artikel aus und
bestatigen Sie Ihre Auswahl mit der Taste F10 Beenden oder einem Doppelklick auf den Artikel.

Driicken Sie nun in der Detailansicht des Lagerartikels die Taste F11 Spiegeln, um in das Startmenu
der Lagerspiegelung zu gelangen.

Offene Auftrage
und Ausdruck der Durchfihrung der

Wareneingange Zahlliste Lagerspiegelung
fakturieren
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Ablauf der Stichtagsinventur — Vorbereitung der Inventur

‘9/ Bestinde und Preise sichern X

Im Startmeni einer Lagerspiegelung kbnnen Sie nun _

Beim Sicherm der Artikel werden alle Preise gespeichert (auf markierte Eintrage zum &ndem klicken)

grundlegende Einstellungen vornehmen. T
& EKlager aktueller EK
. - . . .n w ager aktueller
Entscheiden Sie unter dem Menupunkt Durchlaufer tbernehmen, v gﬁ‘; EE%E
ob alle, keine oder nur Durchlaufer mit positivem Bestand ) ¥ beaemoane i b ot X5 DX atrt G
- [@ EK Durchschnitt Zeitraum alle Belege der letzten 339 Tage EK Durchschnitt Gesamt
g eS I C h e rt We rd e n SO | | e n . I':v},'f EKLager Auf-/-Abschlag EKLager + Auf-/8bschlag (hier klicken!)
[ﬁ EKSchnittpreis aktueller EK

Der Haken fur die Option ,nur mit positivem Bestand tibernehmen’
e N N . . Historische Lagerbestands-Protokolle
sollte standardmalig gesetzt und ausreichend sein. Sollten Sie 1] {

 1:alle
zusatzlich negative Artikelbestande, sowie Null-Bestande in Ihre D A
Lagerspiegelung mit einflieRen lassen wollen, so entfernen Sie
den Haken vor dem Start der Sicherung.

Bestatigen Sie den Start mit Klick auf die Schaltflache F10 OK.
Die Spiegelung kann einige Minuten dauern. EEN a1

V' nur Artikel mit positivem Bestand liberehmen

Offene Auftrage
und Ausdruck der Durchfihrung der

Wareneingange Zahlliste Lagerspiegelung
fakturieren
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-~ 4, Inventureroffnung

4.1 Menupunkt Inventureroffnung
4.2 Einstellungen vornehmen

4.3 Warengruppen eingrenzen
4.4 Marken eingrenzen
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Ablauf der Stichtagsinventur — Inventurer6ffnung

Extras  ASA  Programmeinstellungen  Benutzereinstellungen  Ansicht 7 Lizen:

Berichte, Formulare und Etiketten | H N . e
In die Inventurerdffnung gelangen Sie im Hauptment der : :"'""-‘"'I A . Pf’"?a“e{‘*e:‘:::t“'
. .. . .. R R ersonalverwaltung Sttc htagsn nve
Profi-Software tGber die Mentleiste oben links. i Profi-AU
. . . L. . Feinstaub
Klicken Sie auf den Menupunkt Extras und wahlen Sie dort ’ pmff;ta,og

Reifeneinlagerung

den Menupunkt Inventur.
Terminverwaltung

Klicken Sie nun den entsprechenden Mentpunkt Massendaeneffassung
Stichtagsinventur an. Textbausteine

Werbetexte

Das folgende Fenster ist die Inventureroffnung. Werbebriefe

Zusatzkosten
. HILFE
Preis-Export Kunde

Fakturierungslauf >

Korrekturen >
Vertrag

Zeiterfassung > LIEFERANTEN
Chef-Cockpit

Reorganisation

Warengruppen Marken
eingrenzen eingrenzen
(optional) (optional)

MenuUpunkt Einstellungen

Inventurerdffnung vornehmen
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Ablauf der Stichtagsinventur — Inventurer6ffnung

## Inventurersffnung X

Wah re n d d e r I nve ntu re roﬁn u n g h ab e n S i e d i e M O g | i C h ke it Bei Erdffnung der Inventur werden alle Preise gespeichert (auf markierte Eintrége zum Andem Klicken)

Alternative gibt an, welcher Preis ibemommen wird, wenn kein passender Eintrag errechnet werden kann.

verschiedene Einstellungen vorzunehmen. ?* g e

“ VKLagerl aktueller VK
. . . - . . - @' ager. aktueller
Die auf dem Bild gezeigte Auswahl ist die Standardeinstellung, mit ~ |fg wm e
der die Inventurer6ffnung gestartet wird. Pl sttt et
) ) ) ) % Eilgaci:vig:;/sﬁbschlag E’l:ll;:i::é:uf-lAbschlag[hievklicken!]

Entscheiden Sie, ob alle, keine oder nur mit Bestand versehene

Durchlaufer tbernommen werden sollen.
Datum A [ 1: alle Marken auswalen

[ 30.Nov201815:21 218

Entscheiden Sie, ob keine, nur negative oder alle Artikel zum Start 0 0N 281523 26| 3| Wommen it
der Inventur auf einen Bestand von Null gesetzt werden sollen.
W nur Artikel mit positivem Bestand libemehmen
Sie konnen nachtraglich weitere Artikel aus dem Lager in

¥ Nur wenn negativ [~ Alle
Standardmaldig werden nur Artikel mit positivem Bestand (mind. 1)

Atikel ohne Bestand nur

in die Inventur Gbernommen. Sie konnen der Inventur spater :B [
weitere Artikel auch ohne Bestand hinzuftgen.

Der automatische Zahlvorschlag ist aktiviert. (siehe ) X 2N YRR

Abbruch | Hilfe.

MenUpunkt Einstellungen Warengruppen Marken

" eingrenzen eingrenzen
Inventurerdffnung vornehmen (optional) (optional)
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Ablauf der Stichtagsinventur — Inventurer6ffnung (optional)

Warengruppen auswahlen

Klicken Sie auf die Schaltflache Warengruppen auswéahlen, um Warengruppen
das Warengruppen-Fenster zu starten. e | -
. . . . keine Warengruj
Innerhalb dieses Fensters kdnnen Sie die Warengruppen 0 A
M . .. . . .. 008 008
auswahlen, deren Artikel spater in die Inventur tbernommen om0
werden sollen. iy, oW
. . 01D 01D
Alle vorher getroffenen, allgemeinen Einstellungen gelten (I
zusatzlich zu dieser Warengruppen-Eingrenzung. 0 [
L . . 01 01]
Um mehrere Warengruppen auszuwéhlen, halten Sie die STRG- Ok [oK
Taste gedrlickt wahrend Sie die entsprechenden Warengruppen oMo .
anklicken.
ESC F10
Ausgewahlte Warengruppen sind in der Regel blau hinterlegt bzw. | o beatian
markiert.

Warengruppen
eingrenzen eingrenzen
(optional) (optional)

MenuUpunkt Einstellungen

Inventurerdffnung vornehmen
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Ablauf der Stichtagsinventur — Inventurer6ffnung (optional)

Klicken Sie auf die Schaltflache Marken auswahlen, um das
Marken-Fenster zu starten.

Innerhalb dieses Fensters kdnnen Sie die Marken auswahlen,

deren Artikel spater in die Inventur tbernommen werden sollen.

Alle vorher getroffenen, allgemeinen Einstellungen gelten
zusatzlich zu dieser Marken-Eingrenzung.

Um mehrere Marken auszuwahlen, halten Sie die STRG-Taste
gedrickt wahrend Sie die entsprechenden Marken anklicken.

Ausgewahlte Marken sind in der Regel blau hinterlegt bzw.
markiert.

MenuUpunkt

Einstellungen

Inventurerdffnung vornehmen

Marken auswalen

Marken X
Marke l Bezeichnung A
AE AE
AFA AFA
ALV ALV

AJUSA AJUSA

AKS DASIS  AKS DASIS
ALANKO  ALANKO
ALCAR ALCAR
ALCOFIL... ALCOFILTER

ALFA ALFA
ALKAR ALKAR
ALL Allgemein
AS AS
ASHIKA ASHIKA
ASSO ASSO
ATE ATE

ATERA  ATERA
AWDOC  AWDOC (CD)
oA DALTOTA

v

ESC Fi0
X >
Abbruch Beendan

Warengruppen Marken
eingrenzen
(optional)

eingrenzen
(optional)

Tutorial 19. Dezember 2018
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% 5. Start der Inventur

« 5.1 Start der Inventur

5.2 Einstellungen wahrend der Inventur
5.3 Artikelsuche

5.4 Artikelsortierung

5.5 Inventuraufnahmeliste
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Ablauf der Stichtagsinventur — Start der Inventur

Bitte beachten Sie: Der Start der Inventur sperrt sowohl den
Einkauf als auch den Verkauf in Ihrer Profi-Software flr alle
Rechner. Wahrend der Stichtagsinventur kdnnen keine
weiteren Belege erfasst und keine bestehenden Belege
verandert werden.,

Der Start der Inventur erfolgt — nachdem alle vorherigen
Einstellungen vorgenommen worden sind — mit Klick auf die
Schaltflache F10 OK unten rechts in der Inventureroffnung.

Im Anschluss nimmt Ihr Profi-System automatisch eine
zusatzliche Sicherung Ihrer Lagerdaten vor. Dies kann
einige Minuten in Anspruch nehmen.

Einstellungen

wahrend der Inventur Artikelsuche

Start der Inventur

Histarische Inventur-Protokolle

Durchlaufer tibermehmen
| Datum |A..] 1 ale Marken auswalen |
[ 30 Novomsis21 218 & 2 nur mit positivem Bestand B
] 30.Nov201815:23 218 > 3 keine Warengruppen auswahlen |

~Artikelbestande vor Inventurerdffnung auf Null setzen
’ ¥ Nur wenn negativ [~ alle

¥ nur Artikel mit positivem Bestand iibemehmen
Sie konnen nachtraglich weitere Artikel aus dem Lager in
die Inventur Ubermehmen.

Artikel ohne Bestand nur
™ ibemehmen, wenn letzte IUH 2207 ;]
Bestandsanderung nach

vV Zahlvorschlag

ESC F1

F10
] Z/ N
OK

Abbruch I—ii'lfe_ :

STICHTAGSINVENTUR !I!

STICHTAGSINVENTUR !lI

Inventuraufnahmeliste

Artikelsortierung

Tutorial 19. Dezember 2018
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Ablauf der Stichtagsinventur — Start der Inventur

Nach der Inventurerdffnung klicken Sie zunachst auf die
Schaltflache F11 Einstellen und wahlen Sie die flur Sie

notigen Einstellungen. ## Einstellungen X
Die Optlon Autostart Inventur bei Pl’Ogl’ammStal’t [ Autostart Inventur bei Programmstart ProfiCar/ProfiShop
ProfiCar/ProfiShop startet die Inventur automatisch, wenn ks gt

die Profi-Software gestartet wird und die Inventur noch aktiv I - <Retum> springt zm nachsten Datensatz

. - Autospeichem: kein <F3> Andem/Speichern)

ISt.

Die Option Schnelle Eingabe aktiviert den automatischen

Andern-Modus in der Inventur. Ist diese Option aktiviert, % N
kann mit der Enter-Taste durch die Bestandseingabe plbich EERndep

geschaltet werden. Das manuelle Aktivieren tber die
Schaltflache F3 Andern bzw. F3 Speichern ist nicht mehr
notig.

Einstellungen

Start der Inventur wahrend der Inventur

Artikelsuche Artikelsortierung Inventuraufnahmeliste
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Ablauf der Stichtagsinventur — Start der Inventur

In die Artikelsuche gelangen Sie Uber die il - -

e . e . Suchen nach: Iate i IMarkeKurz LI [V Erweiterte Suche
Schaltflache F9 Suche. In dieser kdonnen Sie, T e S
wie auch in der normalen Profi-Suche, Artikel Py N 3 |
innerhalb Ihrer Inventur suchen. st Doereitze |

H Inventurdatum MarkeKurz } MarkelLang | Adikelnummer ‘ komprimiefteMikelrl Bezeichnung1 | Bezeichnung2 [

Beachten Sie bitte, dass es Artikel geben kann,
die durch die von Ihnen zuvor getroffenen
Einstellungen wahrend der Inventurertffnung
ausgeschlossen sein kdnnten. Diese werden
Sie auch Uber die Suche nicht finden kdnnen.
Wie Sie nachtraglich Artikel einer laufenden
Inventur hinzufligen kbnnen, entnehmen Sie T

b |tte . E;‘(C 1 F5 6 F7 g 8 F10
Abbruch

F2 F4

Zuriick Vor Ende Sortieren OK

Hilfe Neu Uranzicht|  Anfang

Einstellungen
wahrend der Inventur

Artikelsuche Artikelsortierung Inventuraufnahmeliste

Start der Inventur
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Ablauf der Stichtagsinventur — Start der Inventur

Innerhalb der laufenden Inventur konnen Sie
Ihre Artikel beliebig nach den verfiigbaren
Spalten sortieren.

Klicken Sie hierflr oben auf die entsprechende
Spalte.

Standardmalig werden alle Artikel anhand ihrer
Artikelnummer sortiert.

Sortieren Sie die Artikel so, wie Sie es zuvor in
lhrer Zahlliste oder direkt im Anschluss in
Ihrem Inventuraufnahmeprotokoll getan haben,
um eine schnelle Eingabe zu ermdglichen.

Einstellungen

Start der Inventur wahrend der Inventur

B BcraCom

## Inventur, Zshlvorgang

- [m] X

Artikel D atensatze: 8 KNECHT (KNECHT) - KL 485/16D
|| Marke [1.| Artikelnummer [2.+] Bezeichnungl Bezeichnung?2 OENumdHel Kaftstoff-Leitungsfilter KL 4857161
p [KNECHT KL 485/16D Kraftstoff-Leitungsfilter KL 485/16D Lagerort: r_
KNECHT LAK 1123 Innenraumfilter + Aktivkohle |LAK 1123 :
KNECHT LX 2091D Luftfilter-Einsatz LX 2091D Noiz: Bestand: 2
KNECHT 0C1198 Olwechselfilter 0Cc1198 -
KNECHT 0C1254 01 - Wechselfilter 0C 1254
KNECHT 0X173/2D Olfilter 0X173/2D
KNECHT 0X 365/1D Ol-Filtereinsatz 0X 365/1D £KL:
— ~EKLager
KNECHT 0X 968D OlFiltereinsatz 0X 968D Steverait volle MwSt
€ Preis Brutto [~ 2250€
€ Abse
€ Abschlag EUR
| Bezei.. Netto | A
& EKla.. 2250€ 2
& VKla.. 45008 5
& VKla.. 000€ |
R & VKia. 0.00€ I
[ exD.. 250€ 2
™ cvn 2 ENe %
< >
Import |
1~ bei Beenden:
™ Inventur abschliessen
[~ Zahlvorgang abschliessen
[« [ S [ Inventur abbrechen
ESC F1 F2 F5 F6 7 F8 F9 F10 F1 F1
? *li] | 4 >
Abbruch Hilfe eu Anfang Zuriick or Ende Suche | Beenden| Zinsteller| Drucken

Artikelsuche

Artikelsortierung

Inventuraufnahmeliste

Tutorial 19. Dezember 2018
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Ablauf der Stichtagsinventur — Start der Inventur

Rechtsklick

Sortierung und Anzeige

Reihenfolge, Sortierung und Spalten der Tabelle ‘Artikel

R

X

[ Nr[ Sort] Spalte

1 1(+) Marke

A
’/f Inventur, Zéhlvorgang

Artikel (D, atze: 8] D .

| |Marke [1.| Artikelnummer [2.+] = ’Bezzli::\zﬁ:i Bezeichnung2 OENumd Hel 32
p [KNECHT KL 485/16D Kraftstoff-Leitungsfilt KL 485/16D E 4
KNECHT LAK 1123 Innenraumfilter + Aktilkohle  [LAK 1123 5
KNECHT X 2091D Luftfilter-Einsatz LX 2091D » [}
KNECHT 0Cc1198 Ol'wechselfilter oCc 1198 7
KNECHT 0C 1254 0l - Wechselfilter 0C 1254 8
KNECHT 0X173/2D Olfilter 0X173/2D 9
KNECHT 0X 365/1D Ol-Filtereinsatz 0X 365/1D 10
KNECHT 0X 968D Ol-Filtereinsatz 0X 968D 1
12
. . . 13
Nach einem Rechtsklick in der O
. .. . . . 15
ArtikelUbersicht 6ffnet sich das I
Fenster Sortierung und Anzeige. In 2
. . - . O 20
diesem kdnnen Sie alle verfugbaren 2
. 22
Datenfelder ein- oder ausblenden, um ||o =

lhre Inventur Ubersichtlich zu halten.

Start der Inventur Einstellungen

Sortierung: (+) aufsteigend, (-) absteigend, dndem mit Rechtsklick Maus
Reihenfolge: Element mit gedriickter Maustaste verschieben

Einige &nderungen werden erst verfiigbar/sichtbar, wenn die
dazugeharige Tabelle geschlossen und neu gedffnet wurde.

ESC

Abbruch

Marke

Artikelnummer
Komprimierteartikelnummer
Bezeichnungl
Bezeichnung2

OENummer

Herstellermummer
Gebrauchsnummer
Alternativnummer

EANummer

Ersetzungsnummer
‘Warengruppe
‘Warengruppe

Lagerort
Soll

Ist

Dezimal
VPE
Durchlaufer

LetzterEinkauf
Letzterverkauf

Notiz

F1

Hiife

F4

Uransicht]

Rechts

F10

OK

Sortierung und Anzeige X -
Reihenfolge, Sortierung und Spalken der T abelle ‘Artikel FKMECHT [KMECHT] -
Kraftstoff-Leitungs
IA..l er SUrll Spalte | Lagerart: r-
. Bestand: I_
. a 2 Mai Sortierung 'Marke' 1 (+) | Hotiz
3 kl IC k 320 Al Reihenfolge > 7l Cesttem
; g:z Art -] 2, Position
3 Bez Sortierung léschen » 3. Position
7 OENurmmer 4, Position
v
L e s

Ein erneuter Rechtsklick auf eine
Spalte 6ffnet Innen Mdglichkeiten zur
Sortierung. Die Option 1. Position ist
dabei die erste Sortierung die gultig
ist. So kdnnen Sie Ihre Artikel zum
Beispiel nach Marken und innerhalb
der Marke nach der Artikelnummer
sortieren. Die Option Sortierung
|0schen entfernt alle Sortierungen.

wahrend der Inventur

Artikelsuche

Inventuraufnahmeliste

Artikelsortierung
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Ablauf der Stichtagsinventur — Start der Inventur

Uber die Schaltflache F12 Drucken gelangen N ”
Wahlen Sie zunachst ein Formular, legen Sie dann die Reihenfolge gnd Eingrenzung der Ausgabe sowie das Ausgabemedium fest und starten den Druck

Sie in das ProfiDruck-Fenster. |

Formulare

Nr Formular Abfrage

Wahrend der St|ChtagS|nventur Stehen Ihnen : [114) |INVENTURAUFNAHMELIS TE (REFERENZEN) Profilnventur
zwei verschiedene Formulare zur Verfigung:

 |nventuraufnahmeliste

[« | »
. I n Ve n t u rau f n a h m e I i Ste ( R e fe re n Z e n) F 1 2 Druckt eine Lagerbestandsliste aller in die Inventur Liberommener Artikel mit Sol-Mengen aus.
D‘ r'u Ck an | 1. Sortierung _v_l IAnikel:Marke:Bezeichnung L! ‘: i;’
- - Sortierung: 1. Bezeichnung (auf) V' Sartier.
I 1. Eingrenzung L] u‘;:ir;%r
Beide Formulare ahneln dem im Lager L = i
I 1 3:

vorhandenen Formular Zahlliste.

FNAHMELISTE wird eingegrenzt Liber 'Datum der Inventureraffnung”: |13_ Dez 201809:12 _:[ ] 1::]
Druckausgabe erfolgt in: IDrucker - \WDCSRY01'Xerox WorkCentre 7530 PS _:_I
I Seitenwechsel bei Anderung in IArllkel:Marke:Bezeichnung ;l
ESC F1 F3 F5 F6 F7 F8 F10 eF11
X o : 4 4 » 3| fh
Abbruch Hilfe Andern Anfang Zuriick Vor Ende Beenden) Auswahl Drucke:

Einstellungen

wihrend der Inventur Artikelsuche Artikelsortierung -Inventuraufnahmeliste

Start der Inventur
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Ablauf der Stichtagsinventur — Start der Inventur

Die Formulare Inventuraufnahmeliste und Inventuraufnahmeliste (Referenzen) zeigen lhnen
ausschliel3lich die Artikel, die Sie zuvor durch Ihre Eingrenzungen zum Start der Inventur mit in die
Inventur Gbernommen haben. Artikel, die der aktuellen Inventur nicht hinzugefligt wurden, werden auf
diesen Listen nicht gefihrt.

Standardmalig werden die Artikel der Inventuraufnahmeliste anhand ihrer Marke sortiert.
Auf der Inventuraufnahmeliste befinden sich folgende Informationen:

« Marke

« Artikelnummer

« Artikelbezeichnung

« Lagerort

« Soll- und Ist-Bestand

Einstellungen
wahrend der Inventur

Artikelsuche Artikelsortierung Inventuraufnahmeliste

Start der Inventur
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=+ 6. Eingabe und Abschluss

Artikeleingabe
Artikel hinzufligen
Inventur abschliel3en
Inventur abbrechen
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Ablauf der Stichtagsinventur — Eingabe und Abschluss

Wichtig: Diese Seite beschreibt die Artikeleingabe, wenn die Schnelle Eingabe deaktiviert ist.

Klicken Sie in Ihrer Inventur bzw. Inrem Zahlvorgang auf den Artikel, dessen Bestand und Lagerdaten
Sie andern wollen.

Uber die Schaltflache F3 Andern gelangen Sie in den Bearbeitungs-Modus der Inventur.

Uber die nun aktivierten Felder oben rechts konnen Sie die Inventurdaten (Lagerort, Bestand, Notiz
sowie ggf. den Einkaufspreis) anpassen.

Bestétigen Sie Ihre Eingaben mit der Schaltflache F3 Speichern.

Artikel Inventur Inventur
hinzufligen abschliel3en abbrechen

Artikeleingabe
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Ablauf der Stichtagsinventur — Eingabe und Abschluss

## Inventur, Zahlvorgang - O X
Atikel [Datensitze: 8] | KNECHT (KNECHT) - KL 485/16D
1| &rtikelnummer (2. 1 g ENumi Hel Kraftstoff-Leil filter KL 4857161
y [E KL 485/16D 6D )
5 o Lagerort: s D X
KNECHT LaK 1123 Innenraumfilter + Aktivkohle | LAK 1123
KNECHT X 2091D Luftfiter Einsatz X 2091D ficiis, Bosterdt 0
KNECHT oc1198 B Wechselfiter oci1ga s
KNECHT OC 1254 01 Wechselfiter 0C 1254 KMNECHT (KNECHT) - KL 485/16D
KNECHT 0X173/2D Diier 0X173/2D a d
KNECHT 0% 365/1D Gl Fitereinsatz % 365/1D Kraftstoff-Leitungsfilter KL 4857161
KNECHT 0% 968D DiFitereinsatz 0% 968D [ERLsast volle Must | Lagerart:
€ Peis  Buto [T [ 22526 -
: _ Bestand: I (!
Natiz:
F3
0\ * | Bezei.. | Netto | ~ »
\' : & EKlLa. 22528 2
Andern & VL. 4415€ 5
& VKla. 000€ |
& VKla. 000€ |
[ EKD.. 2me 2 —EKLaqer
s 228 0 Steverart: volle MwSt
Import & El'eis 951_.‘”[1 I- | 2252€
~beiBeenden. —— o, I
™ Inventur abschliessen p AbSChlag é
[~ Zahlvorgang abschliessen
" Abschlag EUR I
[«] | 5 [~ Inventur abbrechen
ESC F1 F2 3 5 5 F7 8 F9 F10 F11 F12
2 A8 > | B >
Abbruch Hilfe ey Andern Anfang Zuriick Vor Ende Suche | Beenden| Zinsteller] Drucken

Artikel Inventur ~Inventur
hinzufligen abschliel3en ~ abbrechen

Artikeleingabe
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6.1 Ablauf der Stichtagsinventur — Eingabe und Abschluss

Wichtig: Diese Seite beschreibt die Artikeleingabe, wenn die Schnelle Eingabe aktiviert (empfohlen) ist.

Wurde die Schnelle Eingabe in der Artikeleingabe der Inventur aktiviert, so befindet sich der
Zahlvorgang automatisch im Bearbeitungs-Modus.

Uber die aktivierten Felder oben rechts konnen Sie die Inventurdaten (Lagerort, Bestand, Notiz sowie
ggf. den Einkaufspreis) anpassen.

Alle Daten werden automatisch nach der Eingabe gespeichert. Ein manuelles Speichern ist nicht mehr
notwendig.

Artikel, deren Daten bereits von Ihnen verdndert wurden, werden oben rechts rot (Bestand verringert)
oder blau (Bestand erhoht) markiert. So kdnnen Sie sicher sein, Bestande nicht doppelt zu hinterlegen.

Mit der ENTER-Taste auf Ihrer Tastatur kdnnen Sie direkt zur Eingabe des nachsten Artikels wechseln.

Artikel Inventur Inventur
hinzufligen abschliel3en abbrechen

Artikeleingabe
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6.2 Ablauf der Stichtagsinventur — Eingabe und Abschluss

@ ProfiTipSuche: Zentrale =2
e [ —T e s
Beachten Sie bitte, dass es Artikel geben s Sbrmaris —orvee i
kann, die zuvor durch die von Ihnen s - w
getroffenen Einstellungen wéahrend der L] ot s :;fx
Inventureroffnung ausgeschlossen sein i — = >
kénnten. Diese werden Sie auch tber die - — —— w
Suche nicht finden kénnen. — ' = “ o
v S0 et [ — i
Um einer laufenden Inventur nachtraglich — =l [t
Artikel hinzuzufiigen, klicken Sie unten links o = F
auf die Schaltflache F2 Neu. Im Anschluss = 2| | s
offnet sich die Lagersuche. Wahlen Sie den | "wsomesoneaator | Mo
gewinschten Artikel aus und bestatigen Sie Do s || ||| e || compmmssmsusnsarssn] 0
die Suche mit der Schaltflache F10 Beenden. s | paml | B | 0S| D& | | o | D0 | fh‘ ‘

Version: 6.30.28.13297

Artikel Inventur Inventur
hinzufligen abschliel3en abbrechen

Artikeleingabe
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Ablauf der Stichtagsinventur — Eingabe und Abschluss

Wichtig: Stellen Sie vor Abschluss der Inventur sicher, dass
Sie alle notwendigen Inventurdaten eingegeben haben. Eine
beendete Inventur kann nicht erneut er6ffnet werden.

bei Beenden:
v Inventur abschliessen

B BcraCom

[T Z3hlvorgang abschliessen

[7 Inventur abbrechen

l F10

Zum Abschlie3en der Inventur setzen Sie unten rechts den o B

Haken bei Inventur abschliel2en und klicken Sie im

Anschluss auf die Schaltflache F10 Beenden.

Es offnet sich die finale Datentbernahme. Bestimmen Sie
hier, welche Daten von der Inventur tibernommen werden
sollen. Standardmalig werden sowohl die geénderten
Lagerorte, als auch die Bestande aus der Inventur

gespeichert.

Bestétigen Sie Ihre Auswahl erneut mit Klick auf die
Schaltflache F10 Beenden.

Artikeleingabe

Artikel

hinzufligen

he | Beenden

]

Iie Drucken

o

T

## Datenubernahme

X

Die Inventur wird nun beendet; geben Sie an, welche Daten
in das Lager zuriickgeschrieben werden sollen!

vV Lagerort
[V Bestand
™ EK-Preis
I~ VK1-Preis
[ VK2Preis
™ VK3Preis

ESC

X
Abbruch

Inventur
abschliel3en

Inventur
abbrechen
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Ablauf der Stichtagsinventur — Eingabe und Abschluss

bei Beenden:

Wichtig: Bei Abbruch einer gedffneten Inventur werden alle I Inventur abschliessen
waéahrend dieses Vorgangs geanderten Eingaben und [~ Zahivorgang abschliessen
Anderungen verworfen.

v inventur abbrecher

Zum Abbrechen der Inventur setzen Sie unten rechts den _ -
Haken bei Inventur abbrechen und klicken Sie im Anschluss ._J d;‘. ¢ J o
auf die Schaltflache F10 Beenden. 20.] Besifien] siostslleq brodian

Es 6ffnet sich ein Eingabefenster. In diesem Fenster miissen
Sie einen Grund fur den Abbruch Ihrer Inventur eingeben.
Dieser Grund wird in einem Inventurprotokoll hinterlegt.

Eingabe X

Geben Sie den Grund des Inventurabbruch an:

IFehIelhafte Eingabe|

Bestétigen Sie die Eingabe mit Klick auf die Schaltflache = F1g
F10 OK. Ab.,mhl

Artikeleingabe Al Inventur Inventur

hinzufligen abschliel3en abbrechen
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% 7. Nachbereitung und Auswertung

7.1 Lagerspiegelung

7.2 Lagerbestandsbewertung

7.3 Stichtagsinventur (Protokoll)

7.4 Stichtagsinventur (Protokoll, Detailliert)
7.5 Lagerinformation
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7.1 Ablauf der Stichtagsinventur — Nachbereitung und Auswertung

Nach dem erfolgreichen Abschluss einer Stichtagsinventur ist eine erneute Lagerspiegelung zum
Sichern der neuen Lagerdaten sinnvoll.

Anhand dieser Lagerspiegelungen ist es Innen auch spater noch mdéglich die Bestande zum Zeitpunkt
vor und nach der Stichtagsinventur auszuwerten.

Die auf den folgenden Seiten erlauterte Auswertung Lagerbestandsbewertung muss sich immer auf
eine bereits durchgeflihrte Lagerspiegelung beziehen. Sollte keine Lagerspiegelung durchgefiihrt
worden sein, lassen sich die Bestdnde zu einem spéateren Zeitpunkt nicht mehr auswerten.

Um eine Lagerspiegelung durchfihren zu kdnnen, 6ffnen Sie Ihr Lager tber den MenUpunkt Lager F5
im Hauptmend. In der sich nun 6ffnenden Lagersuche wéahlen Sie einen beliebigen Artikel aus und
bestatigen Sie Ihre Auswahl mit der Taste F10 Beenden oder einem Doppelklick auf den Artikel.

Driicken Sie nun in der Detailansicht des Lagerartikels die Taste F11 Spiegeln, um in das Startmeni
der Lagerspiegelung zu gelangen.

Stichtagsinventur Stichtagsinventur
(Protokoll) (Protokoll, Detailliert)

Lagerspiegelung Lagerbestandsbewertung

Lagerinformation
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Im Startmeni einer Lagerspiegelung kbnnen Sie nun
grundlegende Einstellungen vornehmen.

Entscheiden Sie unter dem Menupunkt Durchlaufer tbernehmen,
ob alle, keine oder nur Durchlaufer mit positivem Bestand
gesichert werden sollen.

Der Haken fur die Option ,nur mit positivem Bestand tibernehmen’
sollte standardmalig gesetzt und ausreichend sein. Sollten Sie
zusatzlich negative Artikelbestdnde, sowie Null-Bestande in lhre
Lagerspiegelung mit einflieRen lassen wollen, so entfernen Sie
den Haken vor dem Start der Sicherung.

Bestatigen Sie den Start mit Klick auf die Schaltflache F10 OK.
Die Spiegelung kann einige Minuten dauern.

B BcraCom

Ablauf der Stichtagsinventur — Nachbereitung und Auswertung

‘9/ Bestinde und Preise sichern

X

Beim Sicherm der Artikel werden alle Preise gespeichert (auf markierte Eintrage zum &ndem klicken)
Alternative gibt an, welcher Preis libernommen wird, wenn kein passender Eintrag errechnet werden kann.

| Bezeichnung | Wert | Altemative |

& EKlager aktueller EK

& VKlager aktueller VK

& VKlager2 aktueller VK

& VKlager3 aktueller VK

[ﬁ EK Durchschnitt Gesamt alle Belege EKLager

[@ EK Durchschnitt letztes Jahr  alle Belege der letzten 365 Tage EK Durchschnitt Gesamt
[@ EK Durchschnitt Zeitraum alle Belege der letzten 339 Tage EK Durchschnitt Gesamt

I;Ef EKLager Auf-/-Abschlag EKLager + Auf-/&bschlag (hier klicken!)

[ﬁ EKSchnittpreis aktueller EK

Historische Lagerbestands-Protokolle

C 1alle

" 3 keine

] Durchlaufer libermehmen
|7 @ 2 nur mit positivem Bestand

ESC F1
X ?
Abbruch Hilfe

V' nur Artikel mit positivem Bestand liberehmen

F10
OK

Lagerspiegelung Lagerbestandsbewertung Stichtagsinventur

(Protokoll)

Stichtagsinventur
(Protokoll, Detailliert)

Lagerinformation
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7.2 Ablauf der Stichtagsinventur — Nachbereitung und Auswertung

Um das Formular der Lagerbestandsbewertung einsehen zu kénnen, klicken Sie im Hauptmenu auf
die Schaltflache F7 Auswertung.

In der Modulauswahl oben links kdnnen Sie zu den gewilnschten Auswertungsmaoglichkeiten wechseln.
Die Lagerbestandsbewertung befindet sich im Mentpunkt Lager und dort in einem eigenen
Menupunkt, welcher ebenfalls Lagerbestandsbewertung heif3t.

Haben Sie den MenUpunkt Lagerbestandsbewertung ausgewahlt, so werden lhnen unten links die
Lagerbestandsformulare angezeigt.

Standardmalig sind diese Formulare vorhanden:

« Lagerbestandsbewertung » Lagerbestandsbewertung (Detailliert)
» Lagerbestandsbewertung (Marken) » Lagerbestandsbewertung (Warengruppen)

Stichtagsinventur Stichtagsinventur
(Protokoll) (Protokoll, Detailliert)

Lagerspiegelung Lagerbestandsbewertung

Lagerinformation
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Ablauf der Stichtagsinventur — Nachbereitung und Auswertung

.I AUSWERTUNG F7
@ Auswertung - X
‘Wahlen Sie das Modul aus, Uber das Sie eine Auswertung . .
isduekens snsshsn oohteh. Liste der meistgenutzten Auswertungen
=] Ra...| Auswertung | Bereich A
€y Arbeitswerte 1 BELEGUBERSICHT VERKAUF (RGL) (38) Belege Verkauf
+-¢y Belege 2 ERLOSEAW AUFNAHME MONAT (GRAFISCH).. Arbeitswerte Aufnahme
€Y Buchhaltung 3 Arbeitswerte_Umsatz (287) Arbeitswerte Verkauf
© Fahrzeuge 4 ERTRAGSUBERSICHT [ALLGEMEIN) (70) Belege Verkauf
@ Kondiionen 5 ERLOSEAW DRUCK MONAT (GRAFISCH) (80)  Arbeitswerte Druck
5 BELEGUBERSICHT [SUMMEN] (39) Belege
"€ Kunden 7 ANZAHLAW AUFNAHME MONAT (GRAFISCH).. Arbeitswerte Aufnahme
€y Lager 8 ERTRAGSUBERSICHT (BELEGERSTELLER) (.. Belege Verkauf
- €y Personal 9 ANZAHLAW AUFNAHME TAG (GRAFISCH) (2. Arbeitswerte Aufnahme
€Y Zeiterfassung 9 ERLI:J:SEAW AUFNAHME TAG (GRAFISCH) (2..  Arbeitswerte Aufnahme
9 ERLOSEAW DRUCK TAG (GRAFISCH) (81) Arbeitswerte Druck
9 ANZAHLAW DRUCK TAG (GRAFISCH) (49) Arbeitswerte Druck
9 REIFENEINLAGERUNG (GRAFISCH) (17) Fahrzeuge
n P D . 14 ANZAHLAW DRUCK MONAT (GRAFISCH) (48] Arbeitswerte Druck
Verfiigbare Auswertungen im Modul 'Auswertung’ 14 BELEGUBERSICHT (71) Belege
14 BELEGUBERSICHT FAHRZEUGHANDEL (188)  Belege
| Formular & 14 PREISE LIEFERANTENRECHNUNG-WARENE... Belege Einkauf
REIFENEINLAGERUNG (GRAFISCH) (17) 14 PREISE BELEGE-LAGER (276) Belege Einkauf
KUNDENUMSATZ (22) 14 OFFENE BESTELLUNGEN (261) Belege Einkauf
KUNDENHERKUNFT (GRAFISCH) (23) 14 RECHNUNGSEINGANGSBUCH (38) Belege Einkauf
MAHNLISTE (30) 14 AUFPWANDSUBERSICHT (DETAILLIERT) (43) Belege Einkauf
RECHNUNGSAUSGANGSBUCH (37) 14 BELEGUBERSICHT FILIALEN [(WARENFLUR) (.. Belege Intem
RECHNUNGSEINGANGSBUCH (38) 14 BELEGUBERSICHT VERKAUF (RUCKSTAND...  Belege Verkauf
ERTRAGSUBERSICHT (DETAILLIERT) (42) 14 ERTRAGSUBERSICHT (KOSTENSTELLEN](2.. Belege Verkauf
AUPWANDSUBERSICHT (DETAILLIERT) (43) 14 ARTIKEL (226) Belege Verkauf
ALTERSSTRUKTUR [GRAFISCH) (47) 14 ERTRAGSUBERSICHT (GRUPPIERT]) (229) Belege Verkauf
ANZAHLAW DRUCK MONAT (GRAFISCH) (48) 14 ERTRAGSUBERSICHT (DETAILLIERT) (42) Belege Verkauf
ANZAHLAW DRUCK TAG (GRAFISCH) (49) 14 RECHNUNGSAUSGANGSBUCH (37) Belege Verkauf
OPLISTE (501 N 14 FRTRARSIIRFRSICHT (GRAFISCH (731 Relrne Verk auf 4
< > < >
ESC Fi1 F10 E
B &
Abbruch Beenden| Drucken

-9 Auswertung
-9 Arbeitswerte

- ¢y Belege

- €9 Buchhaltung

- &9 Fahrzeuge

-y Konditionen

-9 Kunden

Formular F12

Lagerspiegelung

Lagerbestandsbewertung

Stichtagsinventur
(Protokoll) (Pro

LAGERBESTANDSBEWERTUNG (53) q
LAGERBESTANDSBEWERTUNG [MARKEN] (54)
LAGERBESTANDSBEWERTUNG (DETAILLIERT) (121)
LAGERBESTANDSBEWERTUNG [WARENGRUPPEN] (19

Drucken

Stichtagsinventur
oll, Detailliert)

Lagerinformation

Tutorial 19. Dezember 2018
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Ablauf der Stichtagsinventur — Nachbereitung und Auswertung

ProfiDruck X
D I e F O r m u | ar e d e r L a g e rb e St an d S b eW e rt u n g ‘Wahlen Sie zunachst ein Formular, legen Sie dann die Heihenfolgem l:!nc'l: Eizn.g?[r:l?egnﬂer Ausgabe sowie das Ausgabemedium fest und starten den Druv:,kI
unterscheiden sich nur gerlngfuglg voneinander, > — n:w;»:—rtwpeeia
konnen aber Uber verschiedene e e e e
Grundeingrenzungen verfligen.
Standardmalig wird das Formular - , ,

Druckt eine Liste der Artikel in lhrem gespiegelten Lager mit deren Mengen und Preisen aus. Der Ausdiuck setzt ein gespiegeltes Lager voraus, zu
Lagerbestandsbewertung nur anhand der etcln mLager i <F11> Spge

i i tierung v ttikel:Artikelnummer v @ tuf

Artl ke I n u m m er SO rtl e rt ’ ];o-ljerung: 1. Artikelnummer (auf] _J IA e —] [; ;_:rtier.
Die standardmafige 1. Eingrenzung wird Ihnen nur }l_ﬁkinf:n;w — j . rdd:kl
Artikel, die einen positiven Bestand haben 1. Bestardyrhanden it we —
anZ e I g e n : U m al | e Artl kel an Z u d ru Cke n ! ko n n e n S I e WERTUNG wird eingegrenzt iiber 'Datum der Sicherung und Preisart" IU& Dez 2018 11:03 L] und |EKLager L] rum:c.___‘il;e
d | ese E | Nn g renzun g en tfe rnen. Druckausgabe erfolgtin: | Drucker - \\DCSRYO1'Xerox WorkCentre 7530 PS ~|

I Seitenwechsel bei &nderung in IArtikeI:A«likelnummer ;]

ESC F1 F3 F5 F6 F7 F8 F10 F11
Abbruch H?fe Andern Anfang Zuriick V!r Ende B:e@:lan :&hl

Stichtagsinventur Stichtagsinventur

(Protokoll) (Protokoll, Detailliert) Lagerinformation

Lagerspiegelung Lagerbestandsbewertung
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Ablauf der Stichtagsinventur — Nachbereitung und Auswertung

Sortierungen: Hier befinden sich die Sortierungsmadglichkeiten fur das ausgewahlte Formular. Diese
Optionen andern die Reihenfolge der angezeigten Daten, jedoch nicht, welche Daten Ihnen angezeigt
werden.

: Hier e Tl < [thenans Spiegelung: In dieser
befinden sich die |1 Egrercurg = Option wahlen Sie die
- e Artikel: Sicherung: Bestandyorhanden v| ¥ Ja/Nein .
Eingrenzungen fUr das | | sessaterdeninae Lagerspiegelung aus,
ausgewahlte Formular. auf die sich die
D . g k .. d . AERTUNG wird eingegrenzt Liber 'Datum der Sicherung und Preisart': |084 Dez 201811:03 ;] und IEKLager LI. A t b . h
IESE Konnen 1€ nuckausgabe erfolgtin: | Drucker - \DCSRVO1 \Xerox Work Centre 7530 PS u Swe rtun g . ezienen
An Z ah I d e r D ate n I~ Seitenwechsel bei Anderung in IAniketArtikeInummer Z] SO I I - D I e O ptl O n

EKLager stellt diesen
Bestand Ilhrem
aktuellen Lagerbestand
gegenuber.

verandern, die auf lhrer
Auswertung angezeigt
werden.

Druckausgabe: Bestimmen Sie hier, wie das
Formular gedruckt werden soll. Der Ubersicht
halber kdnnen Sie den Druck in die Vorschau
oder als PDF-Datei vornehmen.

Stichtagsinventur Stichtagsinventur

Lagerspiegelung Lagerbestandsbewertung (Protokoll) (Protokoll, Detailliert) Lagerinformation
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7.2 Ablauf der Stichtagsinventur — Nachbereitung und Auswertung

Die Lagerbestandsbewertung dient der Auswertung lhres Lagerbestandes vor und nach einer
Stichtagsinventur. Hierzu werden die inventurrelevanten Artikel Inrem aktuellen Lagerbestand
gegenubergestellt.

Die Daten, die zum Zweck dieser Auswertung gesichert werden, sind die Einkaufs-, Netto- und
Bruttopreise, sowie die Menge lhrer Artikelbestande.

Am Formularende erhalten Sie eine Gesamtsumme lhres inventurrelevanten Lagerbestandes.
Beachten Sie bitte, dass andere Formulare (wie. z.B. Lagerbestandsbewertung (Marken)) Ihnen
zusatzliche Gesamtsummen fir die einzelnen Marken bilden kénnen.

Wichtig: Da die Lagerbestandsbewertung maf3geblich zu Ihrem Jahresabschluss hinzugezogen wird,
wird empfohlen diese Auswertung vor und nach einer Inventur entweder als Datei (z.B. PDF-Datei)
oder als Ausdruck in Papierform zu sichern.

Stichtagsinventur Stichtagsinventur

(Protokoll) (Protokoll, Detailliert) Lagerinformation

Lagerspiegelung Lagerbestandsbewertung

Tutorial 19. Dezember 2018 | 40



B BcraCom

7.3 Ablauf der Stichtagsinventur — Nachbereitung und Auswertung

Der Ausdruck des Formulars Stichtagsinventur (Protokoll) ist eine Nachbereitungsmafl3nahme der
Inventur.

Das entsprechende Formular hierzu ist direkt in Ihrem Lager-Modul hinterlegt. Offnen Sie lhr Lager
tber den MenUpunkt Lager F5 im Hauptment. In der sich nun 6ffnenden Lagersuche wahlen Sie einen
beliebigen Artikel aus und bestatigen Sie Ihre Auswahl mit der Taste F10 Beenden oder einem
Doppelklick auf den Artikel.

Dricken Sie nun in der Detailansicht des Lagerartikels die Taste F12 Drucken, um in die hier
angebundene Formularauswahl zu gelangen.

In dem angezeigten ProfiDruck-Fenster kdnnen Sie das Formular Stichtagsinventur (Protokoll)
auswahlen. Standardmaldig werden auf dieser Liste nur Artikel angezeigt, deren Daten sich wahrend
der Stichtagsinventur verandert haben.

Das Formular Stichtagsinventur (Protokoll) bezieht sich unten rechts immer auf das Datum einer
Inventurerdffnung. Wahlen Sie bitte das Datum Ihrer Inventur aus.

Stichtagsinventur Stichtagsinventur q :
(Protokoll) (Protokoll, Detailliert) Lagerinformation

Lagerspiegelung Lagerbestandsbewertung
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7.2 Ablauf der Stichtagsinventur — Nachbereitung und Auswertung

Der Ausdruck des Formulars Stichtagsinventur (Protokoll, Detailliert) ist eine
Nachbereitungsmal3inahme der Inventur.

Das entsprechende Formular hierzu ist direkt in Ihrem Lager-Modul hinterlegt. Offnen Sie lhr Lager
tber den MenUpunkt Lager F5 im Hauptment. In der sich nun 6ffnenden Lagersuche wahlen Sie einen
beliebigen Artikel aus und bestatigen Sie Ihre Auswahl mit der Taste F10 Beenden oder einem
Doppelklick auf den Artikel.

Dricken Sie nun in der Detailansicht des Lagerartikels die Taste F12 Drucken, um in die hier
angebundene Formularauswahl zu gelangen.

In dem angezeigten ProfiDruck-Fenster kdnnen Sie das Formular Stichtagsinventur (Protokoll,
Detailliert) auswéahlen. Standardmalig werden auf dieser Liste nur Artikel angezeigt, deren Daten sich
wahrend der Stichtagsinventur verandert haben. Zusatzlich werden Ihnen die Preise (und deren
Auswirkung auf Ihren Lagerbestand) der Artikel angezeigt. Das Formular Stichtagsinventur (Protokoll)
bezieht sich unten rechts immer auf das Datum einer Inventurerdffnung. Wahlen Sie bitte das Datum
Ihrer Inventur aus.

Stichtagsinventur Stichtagsinventur
(Protokoll) (Protokoll, Detailliert)

Lagerspiegelung Lagerbestandsbewertung

Lagerinformation
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7.5 Ablauf der Stichtagsinventur — Nachbereitung und Auswertung

Eine artikelgenaue Ubersicht der Inventuranderungen finden Sie direkt im Lager.

Offnen Sie Ihr Lager Uber den Menupunkt Lager F5 im Hauptmend. In der sich nun
offnenden Lagersuche wahlen Sie den gewtnschten Artikel aus und bestatigen Sie
Ihre Auswahl mit der Taste F10 Beenden oder einem Doppelklick auf den Artikel.

In der Detailansicht des Lagerartikels finden Sie unten rechts den Bereich Inventur.

Diesem Bereich kénnen Sie entnehmen, an welchem Tag der Artikel durch eine  [= o™~

Inventur zuletzt im Bestand verandert wurde. Hierbei wird explizit zwischen der IDatum&DﬁferenzlletzteStmagmv.
: : : 17. Dez 2018 2

permanenten Inventur und der Stichtagsinventur unterschieden. SRR e e

Ebenfalls aufgelistet ist die Differenz, um die der Artikel wahrend der Inventur im |1 15Nev20 | ]

Bestand verringert oder erh6ht wurde.

Ferner kbnnen Sie dem Bereich entnehmen, ob es sich bei dem gewahlten Artikel
um einen Durchlaufer handelt.

Stichtagsinventur Stichtagsinventur

(Protokoll) (Protokoll, Detailliert) Lagerinformation

Lagerspiegelung Lagerbestandsbewertung

Tutorial 19. Dezember 2018 m 43



B BcraCom

Inventur-Checkliste

oo
ooao
oooo
ooooao
oooao
ooooo
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Haufig gestellte Fragen |

Frage: Wie kann ich einen Beleg trotz bereits gestarteter Stichtagsinventur schreiben?

Antwort: Wenn die Inventur mit aktiviertem Zahlvorschlag (Standardeinstellung) gestartet wurde,
konnen Sie die Stichtagsinventur abschliel3en und den Ein- und Verkauf damit entsperren.
lhre bereits vorgenommenen Anderungen kénnen Sie beim Beenden der Inventur speichern.

Sie kdnnen zu jedem Zeitpunkt eine erneute Inventur (idealerweise mit aktiviertem Zahlvorschlag)
starten und mit der Eingabe der Daten fortfahren.

Wichtig: Beachten Sie bitte, dass zwischenzeitlich geschriebene Ein- oder Verkaufsbelege lhre
Lagerbestande beeinflussen.

Sie haben weiterhin die Moglichkeit die Option Zahlvorgang abschliel3en auszuwéahlen. Schliel3en Sie
anschlieend Uber die Schaltflache F10 Beenden das Inventurfenster.

Wichtig: Wahlen Sie diese Option nur dann, wenn Sie bereits alle aktuellen Lagerbestande in lhrer
Zahlliste oder dem Inventuraufnahme (Protokoll) erfasst haben.

Wichtig: Der Ein- und Verkauf werden bei dieser Moglichkeit sofort entsperrt, die Stichtagsinventur
bleibt jedoch weiterhin aktiv.

bei Beenden:
[7 Inventur abschliessen

v Zahlvorgang abschliessers

[~ Inventur abbrechen
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Haufig gestellte Fragen Il

Frage: Was bewirkt der automatische Zahlvorschlag?

Antwort: Wird der automatische Zahlvorschlag wahrend der
Inventureroffnung aktiviert, so wird die Software Ihnen fir jeden in
der Inventur GUbernommenen Artikel automatisch den Bestand
vorschlagen. Sie konnen die Inventur jederzeit abschliel3en. Alle
Artikel, die Sie nicht manuell korrigiert haben, erhalten dabei den
Bestand des Zahlvorschlages.

Ist der automatische Zahlvorschlag stattdessen deaktiviert, so
mussen Sie jeden in der Inventur Gbernommenen Artikel manuell im
Bestand korrigieren. Falls sich ein Artikel hierbei nicht im Bestand
verandert haben sollte, missen Sie diesen Artikel dennoch
bestatigen. Die Stichtagsinventur kann nicht abgeschlossen werden,
solange nicht jeder Artikel im Bestand tberprft wurde.

Tutorial 19. Dezember 2018
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— Durchlaufer ubermehmen =
1 ale Marken auswalen |

@& 2 nur mit positivern Bestand
" 3 keine

\Warengruppen auswahlen |

— Artikelbestande vor Inventureraffnung auf Null setzen

™ Nur wenn negativ [ Alle

V' nur &rtikel mit positivern Bestand Liberehmen
Sie konnen nachtraglich weitere Artikel aus dem Lager in
die Inventur ubermehmen.

Artikel ohne Bestand nur
[ iibemehmen, wenn letzte l 18122017 LI
Bestandsanderung nach

[V Zahlvorschlag
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Frage: Wie kann ich eine bereits abgeschlossene Inventur erneut exportieren?

Antwort: In der Inventurer6ffnung — noch bevor Sie die eigentliche Stichtagsinventur starten — haben
Sie die Mdglichkeit Historische Inventur-Protokolle zu exportieren.

Setzen Sie im Bereich Historische Inventur-
Protokolle den Haken bei der gewlinschten
Stichtagsinventur.

Hierdurch werden zwei neue Schaltflachen aktiv.

Mit der Schaltflache F11 Export kbnnen Sie das
Protokoll der ausgewahlten Inventur als Text-
oder Excel-Datei exportieren. Wahlen Sie den
Speicherort fur Ihre Export-Datei aus.

Mit der Schaltflache F4 Loschen kdnnen Sie die
ausgewahlte Inventur l6schen.

Tutorial 19. Dezember 2018

Historische Inventur-Protokolle

| Datum [ A |

] 30.Nov201815:21 218
[] 30.Nov201815:23 218
] 13.Dez201811:29 8
17. Dez 2018 13:42 8

ESC | F1
X 2
Abbruch| _ Hilfe

~ Durchlaufer ubernehmen o
1 alle Marken auswalen

& 2: nur mit positivem Bestand o
3 keine Warengruppen auswahlen

— Artikelbestande vor Inventureroffnung auf Null setzen

™ Nur wenn negativ [ Alle

V' nur Artikel mit positivem Bestand iibemehmen
Sie konnen nachtraglich weitere Artikel aus dem Lager in
die Inventur ubernehmen.

Artikel ohne Bestand nur
[7 iibermehmen, wenn letzte l1 9122017 j
Bestandsanderung nach

[V Zahlvorschlag
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Haufig gestellte Fragen IV

Frage: Kann zeitgleich an mehreren Rechnern in der Inventur gearbeitet werden?

Antwort: Die Inventur kann zeitgleich an beliebig vielen Rechnern getffnet und bearbeitet werden. Fir
diese Arbeitsweise gibt es jedoch einige Punkte zu beachten.

Um Anderungen spater nachzuvollziehen, wird empfohlen mit unterschiedlichen und aussagekraftigen
Profi-Benutzern zu arbeiten. Jede Person, die Anderungen in der Stichtagsinventur vornimmt, sollte
Uber einen eigenen Profi-Benutzer verfigen.

Werden Daten fur einen Artikel wahrend der Inventur mehrfach eingeben (z.B. von verschiedenen
Benutzern), so Uberschreibt die letzte Anderung immer alle vorigen Eingaben. Aus diesem Grunde
sollte die Inventur zwischen den Benutzern aufgeteilt werden (so z.B. nach Marken, Lagerorten oder
Warengruppen).
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Haufig gestellte Fragen V

Frage: Wie konnen alle Artikelbestande vor Inventurstart auf einen Bestand von O gesetzt werden?

Antwort: Die Lagerbestande kdnnen wahrend der Inventureréffnung und ausschliel3lich beim Start der
Inventur auf einen Bestand von 0 gesetzt werden. Die Option hierfir befindet sich direkt im Fenster
Inventurerdffnung.

Entscheiden Sie hierbei, ob keine, nur die negativen oder alle Artikelbestande auf einen Bestand von O
gesetzt werden sollen.

Wichtig: Die Option Nur Artikel mit positivem Bestand Ubernehmen ist standardmaniig aktiviert. Alle
Artikel, die auf einen Bestand von O gesetzt werden, werden daraufhin nicht in die Inventur
tubernommen.
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